
EEN DOCUMENT SCANNEN VIA JOUW IPHONE (IOS) 

 

Hier kan je in 9 eenvoudige stappen ontdekken hoe je een document scant met jouw 

iphone! Om het helemaal duidelijk te maken vind je onderaan een filmpje!  

Veel succes! 

1 Open de app bestanden of files met icoon 

2 Kies een map of maak een nieuwe map aan waar je de bestanden wil opslaan. Je maakt 

een nieuwe map door op de 3 puntjes rechts bovenaan te drukken           selecteer 

‘nieuwe map’ en geef deze een naam 

3 Open je nieuwe map en druk opnieuw op het menu met de 3 puntjes           en tik op ‘scan 

documenten’  

4 Plaats het document in het zicht van de camera met een goed contrasterende 

achtergrond 

5 Als het apparaat in de automatische modus staat, wordt het document automatisch 

gescand. Je kan ook handmatig een scan doen door op de sluiterknop           te drukken 

6 Sleep daarna de hoeken om de scan aan te passen aan de pagina indien deze niet recht 

zouden zijn en tik op ‘behoud scan’ 

7 Wens je nog pagina’s in dezelfde scan te plaatsen (aangeraden om pagina’s van hetzelfde 

document in 1 en dezelfde scan te zetten), dan plaats je het volgende document onder de 

camera van je iphone en je herhaalt vanaf stap 5. 

8 Heb je alle pagina’s gescand die je nodig hebt? Klik links onderaan op de 

miniatuurafbeelding van je scans om de documenten nog te bewerken of te verwijderen. 

9 Daarna druk je op ‘bewaar’ en jouw pdf wordt automatisch bewaard in de gekozen map. 

10  Filmpje zien?  ☺   Scannen met je iPhone (iOS) 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=2uWOfxHhGsQ

